
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลดงเจริญ จังหวัดพิจิตร โทร ๐ ๕๖๐๓ ๙๗๙๒                                         

ที ่ พจ 0033.211.1 / 1134 วันที่       16 กุมภาพันธ์ 2569 

เรื่อง   การจดัท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้อง 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลดงเจริญ 
 

 ตน้เรื่อง 
  ตามที่ ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ได้ด าเนินโครงการประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ MITAS (MOPH Integrity and Transparency Assessment 
System) ซึ่งเป็นการประเมินเพื่อวัดระดับคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงาน มีกรอบ
การประเมินใน 9 ตัวชี้วัด ได้แก่ (1) ตัวชี้วัดการเปิดเผยข้อมูล (2) ตัวชี้วัดการจัดซื้อจัดจ้างและการจัดหาพัสดุ 
(3) ตัวชี้วัดการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล (4) ตัวชี้วัดการส่งเสริมความโปร่งใส (5) ตัวชี้วัดการรับ
สินบน (6) ตัวชี้วัดการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ (7) ตัวช้ีวัดการด าเนินงานเพื่อป้องกันการทุจริต (8) ตัวชี้วัด
การป้องกันผลประโยชน์ทับซ้อน (9) ตัวชี้วัดการเสริมวัฒนธรรมองค์กร โดย MOIT14 หน่วยงานมีการจัดท า
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการที่ถูกต้อง 

ข้อพิจารณา 
เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของ

หน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลดงเจริญ จังหวัดพิจิตร ให้เป็นในแนวทางเดียวกัน นั้น 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดังนี้ 
1. ลงนามในแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุของโรงพยาบาลดงเจริญ จังหวัดพิจิตร 
2. ลงนามในหนังสือเวียนแจ้งหน่วยงานในสังกัด 
3. อนุญาตใหน้ าประกาศเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 
 

         (นางสาวภัทราภรณ์  ผ่องศรี) 
         เจ้าหนา้ที ่

                         เรียน ผู้อ านวยการโรงพยาบาลดงเจริญ      
                         - เพื่อทราบ 
                         - เพื่อพิจารณาอนุญาตให้น าเผยแพร่ตามระเบียบฯทางราชการ   

 
 ความเห็นผู้มีอ านาจสั่งการ 

- ( / ) อนุญาต (   ) ไม่อนญุาตให้น าข้อมูล
เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

 
 

 

 
(นายจิระพันธ์  สุขขี) 

นายแพทย์เช่ียวชาญ (ด้านเวชกรรมป้องกัน) 
 รักษาการในต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงพยาบาลดงเจริญ 

 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลดงเจริญ จังหวัดพิจิตร  โทร ๐ ๕๖๐๓ ๙๗๙๒                                         

ที ่ พจ 0033.211.1 / 1135 วันที่       16 กุมภาพันธ์ 2569  

เรื่อง   แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลือง 

เรียน  หัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่มงานในสังกัดโรงพยาบาลดงเจริญ 
 

  ด้วยกลุ่มงานบริหารโรงพยาบาลดงเจริญ ได้จัดท าแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภท
ใช้คงรูป และ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพื่อใช้เป็นแนวทางปฏิบัติให้กับกลุ่มงาน/ฝ่าย/งานภายใน
โรงพยาบาลดงเจริญ ในการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนการใช้ทรัพย์สินของ
ทางราชการ และ การยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ และ 
การขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่ของรัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก าหนดในการประเมินคุณธรรมและความ
โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ และ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  น้ัน  
  ในการนี้ กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลดงเจริญ จึงแจ้งแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ยืมใช้พัสดุประเภทคงรูปและการยืมใช้พัสดุประเภทสิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทคงรูปและ พัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุดังกล่าว รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี ้

 จึงเรียนมาเพื่อทราบ และ ถือปฏิบัติต่อไป 
 
 

         (นางสาวภัทราภรณ์  ผ่องศรี) 
         เจ้าหนา้ที ่

                         เรียน ผู้อ านวยการโรงพยาบาลดงเจริญ      
                         - เพื่อทราบ 
                         - เพื่อพิจารณาอนุญาตให้น าเผยแพร่ตามระเบียบฯทางราชการ   

 
 

 
 
 

 

 

 

ความเห็นผู้มีอ านาจสั่งการ 
- ( / ) อนุญาต (   ) ไม่อนญุาตให้น าข้อมูล

เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 
 

 
(นายจิระพันธ์  สุขขี) 

นายแพทย์เช่ียวชาญ (ด้านเวชกรรมป้องกัน) 
 รักษาการในต าแหน่ง ผู้อ านวยการโรงพยาบาลดงเจริญ 

 
 



 

 

คู่มือแนวทางปฏิบตัเิกี่ยวกับการยืมพสัดุประเภทใช้คงรปูและการยืมพสัดุ                                       
ประเภทใชส้ิ้นเปลือง ของโรงพยาบาลดงเจรญิ จังหวดัพิจติร 

............................................................... 
 

 วัตถุประสงค์ 

 เพื่อให้หน่วยงานในโรงพยาบาลดงเจริญ จังหวัดพิจิตร ทราบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
หรือทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ปฏิบัติงานให้เป็นไปอย่างถูกต้อง และ เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ส่วนที่ 2 การยืม 

 ค านิยาม 

 “พัสดุครุภัณฑ์” หมายถึง สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนานไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดความช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้
ใช้งานได้ดังเดิม 

 “ผู้ยืม” หมายถึง บุคคลของหน่วยงาน ได้แก่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า และ พนักงานราชการ ซึ่ง
ปฏิบัติงานในสถานที่เดียวกันกับหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือบุคคลภายนอกซึ่งยืมพัสดุไปเพื่อประโยชน์ ของทาง
ราชการ 

 “ผู้ให้ยืม” หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือผู้ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐของราชการส่วนภูมิภาค 

ส่วนที่ 2 การยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 

 ข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้ 
 ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผล 
และก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี ้
 (1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 (2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหั วหน้าหน่วยงานซึ่ง
รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ 
 ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช่
จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี ้
  (1) ราชการส่วนกลาง และ ราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลัง
ก าหนด 
  (2) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 
หรือเมืองพัทยา แล้วแต่กรณีก าหนด 
  (3) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 

ข้อ 210.... 
 
 



-2- 
 ข้อ 210 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานภาครัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน
ของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการ และ หน่วยงานของ
รัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และ มีหลักฐานการ
ยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้โดยปรกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิดและปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
 ข้อ 211 เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 
7 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
 1. การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลความจ าเป็นและสถานที่
ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาที่ส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 
  1.1 การยืมระหว่างหน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ ผู้มี
อ านาจอนุมัติเป็นผู้อนุมัต ิ
  1.2 การให้บุคคลยืม 
   - ยืมใช้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น
เป็นผู้อนุมัติ ได้แก่หัวหน้าเจ้าที่หรือผู้ที่ได้รับแต่งต้ังเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานนั้น 
   - ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผู้ที่
ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดให้ปฏิบัติราชการแทน) 
  1.3 การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ดังกล่าวจะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการเท่าน้ัน และ ต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัด
ให้ปฏิบัติราชการแทน) โดยจัดท าเป็นหนังสือแล้วแต่กรณี 

 2. การคืนพัสดุ 

  2.1 พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืน
นาน ได้แก่ครุภัณฑ์ส านักงาน เครื่องมือเครื่องใช้ต่าง ๆ คอมพิวเตอร์ชนิดพกพา เป็นต้น 
  ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้
การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบชดใช้ ตามหนังสือ
หรือข้อตกลงที่ก าหนดไว ้
  2.2 พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้ว
สิ้นเปลืองหมดไป หรือไม่คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน เป็นต้น 
  ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาที่
ก าหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าพัสดุที่ยืม 
  กรณีมิได้รับพัสดุคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ รายงานผู้มี
อ านาจอนุมัติให้ยืมเพื่อสั่งการต่อไป 
 
   

 

 

 

 



                

 

ที่ ผู้รับผิดชอบ Flow Chart ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน 

 
1 

 
ผู้ใช้งาน/ผู้ยืม 

 - กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มการยืม/คืนพัสดุประเภทใช้ดังรูป โดย
ระบุรายละเอียดข้อมูลของผู้ใช้งาน เหตุผลความจ าเป็นต้องใช้
งานก าหนดการส่งคืน รายการที่ยืมพร้อมลงลายมือชื่อ 

2 หั ว หน้ า ง านขอ ง
ผู้ใช้งาน 

 - ลงนามในแบบฟอร์มการยืม/คืนพัสดุประเภทใช้คงรูป 

3 เจ้าหน้าที่พัสดุ  - รับใบยืม/คืนพัสดุประเภทใช้คงรูป และตรวจเช็คสภาพพัสดุ
ตามรายการที่ผู้ใช้งานยืม ว่ามีสภาพพร้อมใช้งานหรือไม่ถ้ามี
สภาพพร้อมใช้งานให้เสนอแบบฟอร์ม ฯ ต่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่
หรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งลงนาม 

4 หัวหน้าเจ้าหน้าที่/ผู้
ที่ได้รับแต่งตั้ง 

 - ลงนามในใบยืม/คืนพัสดุประเภทใช้คงรูป 

5 หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ 

 *** กรณียืมใช้นอกสถานที่หน่วยงานให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดในฐานะ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ของราชการส่วนภูมิภาค ลงนามอนุมัติ
การยืม 

6 เจ้าหน้าที่พัสดุ  - รับใบยืม/คืนพัสดุประเภทใช้คงรูป พร้อมตรวจสอบความ
ถูกต้องและจัดเตรียมพัสดุตามใบยืมคืนพัสดุให้ผู้ใช้งาน 

7 ผู้ใช้งาน/ผู้ยืม  - น าพัสดุที่ยืมไปมาคืนแก่ผู้ให้ยืม 

8 เจ้าหน้าที่พัสดุ  - ตรวจเช็คสภาพพัสดุตามรายการในใบยืม/คืน ว่าครุภัณฑ์นั้น มี
สภาพที่ใช้งานได้ตามปรกติเหมือนเดิมหรือไม่  

 

 

- พัสดุทีมีสภาพปรกติให้รับคืนและจัดเก็บพัสดุนั้นไว้ในที่จัดเก็บ
และจัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 

- พัสดุที่ไม่ได้อยู่ในสภาพปกติให้ผู้ยืมท าการชดใช้พัสดุนั้นตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ.2560 
ข้อ 209 

 

  
 

Flow Chart ขั้นตอนการขอ
ยืมพัสดุ 

กรอกข้อมูลใน
แบบฟอร์ม 

ลงนาม 

ตรวจเช็คสภาพ 

สภาพไม่พร้อม
ใช้ 

ลงนาม 

ลงนามอนุมัติ 

ไม่อนุมัติการยืม 

รับใบยืม/คืนพัสดุ 

คืนพัสดุ 

ตรวจเช็ค
สภาพ 

สภาพปกติ 

จัดเก็บพัสดุ 

ไม่
ปกติ 

ชดใช้
พัสดุ 



ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และ พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง                                                      
ของโรงพยาบาลดงเจริญ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
                                                                                                                                หน่วยงาน............................................................... 

วันที่................เดือน........................พ.ศ. ............... 
  

ข้าพเจ้า.....................................................................ต าแหน่ง................................................................. 
หน่วยงาน/กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน............................................................................................................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนที่............................................................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ...............................................วัตถุประสงค์เพื่อ............................................................................... 
............................................................................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วันที่................เดือน.......................พ.ศ. ................ ถึงวันที่................ เดือน ........................... พ.ศ. ....................... ดังนี้ 

รายการ จ านวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง
(Serial number) 

หมายเลขครุภัณฑ์ ลักษณะพัสดุ(สี/
ขนาด) ถ้ามี 

อุปกรณ์ประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ หากรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 
 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการช ารุด หรือใช้การไม่ได้  
หรือ สูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือ ชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุ ในวันที่.........เดือน...................พ.ศ. ............ 
      
       ลงชื่อ......................................................ผู้ยืมพัสดุ 

                                             (.......................................................) 

เสนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ      ตรวจสอบโดย นาย/นาง/นางสาว.............................................................................. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
                        ยืมใช้ในหน่วยงาน                                ยืมใช้นอกหน่วยงาน  

 

               ลงชื่อ..................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ          ลงชื่อ.................................................ผู้อนุมัติ 
                    (....................................)                                        (...............................................) 
                                                                                  ต าแหน่ง............................................. 
       ได้ส่งคืนพัสดุแล้ว เมื่อวันที่......... เดือน........................... พ.ศ. .....................  ลงชื่อ................................................ ผู้ยืม/ผู้ส่งคืน  
                                                                                                       (..................................................) 
 
       ได้รับพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันที่........ เดือน........................... พ.ศ. ...................... ลงชื่อ..................................................ผู้รับคืนพัสด ุ
                                                                                                        (.................................................) 
หมายเหต ุ
เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้อนุมัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ครบก าหนด 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลดงเจริญ 
ตามประกาศโรงพยาบาลดงเจริญ 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ขอ้มูลต่อสาธารณะผา่นเวบ็ไซต์ของหน่วยงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕69 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ชื่อหน่วยงาน : โรงพยาบาลดงเจริญ (กลุ่มงาน/ฝ่าย/งาน)  บริหารทั่วไป (พัสดุ) 
วัน/เดือน/ปี : 16 กุมภาพันธ ์2569  
หัวข้อ : MOIT14 หน่วยงานมีการจดัท าแนวทางปฏบิตัเิกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่ถกูต้อง และมีขัน้ตอน
การขออนญุาตเพื่อยืมทรพัย์สินของราชการไปใช้ปฏบิตัใินหน่วยงาน 
1. มีบันทึกข้อความ ที่ผู้บริหารลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และมกีารขออนุญาตน าไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน 
2. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
2.1 การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ การยืมใช้ภายในสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และมี
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน 
2.2 การยืมพสัดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การยืมไปใช้นอกสถานที่ ของหน่วยงานของรัฐ และมีผัง
กระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน 
2.3 มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน ตามข้อ 2.1 และ 2.2 
2.4 มีแบบฟอร์มการยืมพัสดปุระเภทใช้คงรูป 
2.5 มีกลไกการก ากับติดตาม 
3. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
3.1 การยืมพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
3.2 มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
3.3 มีแบบฟอร์มการยืมพัสดปุระเภทใช้สิ้นเปลือง 
3.4 มีกลไกการก ากับติดตาม 
4. หนังสือแจ้งเวียนแนวปฏิบัติตามข้อ 2. และข้อ 3. 
5. มีแบบฟอรม์การเผยแพรข่้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
หมายเหตุ : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
........................................................................................................................................................................................... 
 
                ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                                  ผู้อนุมตัิรับรอง 
 
 
               (นางสาวภัทราภรณ์  ผ่องศรี)                                          (นายจิระพันธ์  สุขขี) 
                    ต าแหน่ง นวก.พัสด ุ                                     (นายแพทย์เช่ียวชาญ (ด้านเวชกรรมป้องกัน) 
 วันที่ 16 เดือน กุมภาพันธ ์พ.ศ. 2569                       ต าแหน่ง รก.ผู้อ านวยการโรงพยาบาลดงเจริญ                                
                                                                                    วนัที่ 16 เดือน กุมภาพันธ ์พ.ศ. 2569 
                                                                  
                                                  ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
                                                           
 
                                                      (นายปฐมพงศ์  จันทร์ข า)                                    
                                       ต าแหน่งนักวิชาการคอมพิวเตอร์                      
                                               วันที่ 16 เดือน กมุภาพันธ ์พ.ศ. 2569 
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